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... wenn Du unsere Leidenschaft für Immobilien teilst, Freiräume für Deine Ideen und Entscheidungen schätzt und es gewohnt bist, als Eigentümer auf 
das anvertraute Immobilieneigentum zu schauen. Wir fördern kluge Köpfe, honorieren Deine „hands-on“ Mentalität und bieten Rahmenbedingungen, 
die Dir eine Balance zwischen Beruf und Freizeit ermöglichen.

Wir sind der Marktführer für Nahversorgungsimmobilien in Deutschland und stehen für Nachhaltigkeit, Stabilität und Krisensicherheit. Seit mehr 
als 10 Jahren initiieren und managen wir sehr erfolgreich Immobilienfonds für Privatanleger und für institutionelle Investoren. Wir sind stolz darauf, 
dass uns die Ratingagentur Scope zum zweiten Mal in Folge als „Bester Asset Manager“ ausgezeichnet hat.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

ASSOCIATE PROPERTY MANAGEMENT (M/W/D)
DIESE AUFGABEN WARTEN AUF DICH:

 » Erster Ansprechpartner für den Mieter
 » Kaufmännische Betreuung von Gewerbeimmobilien, Korrespondenz 

mit Mietern, Eigentümern und Vertragspartnern
 » Pflege von Stammdaten sowie Überwachung und Betreuung der
 » Mietverträge in der Hausverwaltungssoftware iX Haus
 » Proaktives Objektmanagement: Steuerung externer Facility 

Management Dienstleister sowie Ausschöpfung von 

Anpassungspotentialen im Rahmen von Objektbegehungen
 » Budgeterstellung und Budgetkontrolle ggfs. Abrechnungen mit 

Nutzern, Erstellung von Reports
 » Plausibilisierung der Betriebskostenabrechnung sowie 

Widerspruchsbearbeitung
 » Enge Zusammenarbeit mit dem Asset-, Portfolio- und 

Transaktionsmanagement und der Abteilung Finance & Accounting

FÜR DEINEN ARBEITSALLTAG BRAUCHST DU:
 » Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in der Immobilienwirtschaft oder 

alternativ abgeschlossenes Wirtschaftsstudium mit Schwerpunkt Immobilien 
 » Professionelles Auftreten mit guter Ausdrucksweise in Wort und Schrift

 » Selbständige, eigenverantwortliche und teamorientierte Arbeitsweise
 » Profunde EDV-Kenntnisse in MS Excel und MS Word wünschenswert

INTERESSE AN EINER NEUEN HERAUSFORDERUNG?

 » Eine unbefristete Vollzeitanstellung mit Möglichkeit von flexiblen 
Arbeitszeitmodellen

 » Flache Hierarchien und eine angenehme Arbeitsatmosphäre direkt 
am Westhafen in Frankfurt am Main

 » Ein attraktives und den Aufgaben entsprechendes Vergütungspaket
 » Gute Erreichbarkeit mit ÖPNV mit einem Jobticket

Wir freuen uns auf Deine Kontaktaufnahme, gerne mit aussagekräftigen Unterlagen, an bewerbung@habona.de

DU PASST

ZU UNS ...


